AKSU MALMUDURLUGU MUHASEBE SERViISI

HIZMET STANDARTLARI
SIRA HiZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO (EN GEG)

1- Konusuna gore;
a) ilgili idarenin yazisi
b) Mahkeme karari
1 |Her Tirlt Gelirin Tahsil Edilmesi c) Idari para cezasi karar tutanagi 15 DAKIKA
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) iigilinin Beyani

1-Tahsilinde; Mahkeme Karari
2- [adesinde;

2 |Adli Teminat Iglemleri a) Mahkeme Karari 15 DAKIKA
b) Alindi asli

c) Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1- Ihaleyi yapan kurumun yazisi )
3 |Teminat Alinmasi 15 DAKIKA

2- Teminat olarak kabul edilecek degerler

1- Ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2- Alindi belgesi

3- SGK ilisiksizlik belgesi

4 |Kesin Teminat iadesi 45 DAKIKA
4- Ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge

5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gésterir dilekge

6- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1- Ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
2- Alindi belgesi
5 |Gegici Teminat ladesi 45 DAKIKA

3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gésterir dilekge

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1- Alindi belgesi
2- ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazisi
6 |Biitge Gelirlerinden Red ve iadeler 1 SAAT

3-Iigilinin Banka hesap bilgilerini gésterir dilekge

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

Mahsup belgesi niteliginde muhasebe

. L . Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge 10 DAKIKA
islem figi verilmesi

1- ligilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekge
2- Alindi belgesi (diizenlenmig olmasi halinde)
8 |Emanet iade islemleri 30 DAKIKA

3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi

4- Hak sahibi digindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi

Kaybedil lindi belgeleri ici 1- Dilekge
9 aybedilen alindi belgeleri iin 1 SAAT
tasdikli suret verilmesi . .
2- Gerekli hallerde gazete ilani
“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile ya -agmen, hi in belirtilen siirede tamamlanmamasi veya

yukarida tabloda bazi hi: lerin bulur liginin tespiti dur da ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.”
ilk Miiracaat Yeri : Aksu Malmidurliigi ikinci Miiracaat Yeri : Aksu Kaymakamhgi
isim : Ramazan KAFALI isim : idris ARSLAN
Unvan : Malmudurt Unvan : Kaymakam
Adres : Hiikiimet Konag: Adres : Hiikiimet Konag:
Tel 1 0 246 3412065 Tel : 0246 3412187
Faks 1 0246 3412267 Faks 1 0 246 3412557

e-posta : sym32110@muhasebat.gov.tr e-posta : yaziisleri@aksu.gov.tr



