
         Fikret  TEPE 

                       Eğirdir Malmüdürü 

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 

EĞİRDİR MALMÜDÜRLÜĞÜ  -  MUHASEBE SERVİSİ 

 S
IR

A
 N

O
 

K
U

R
U

M
 K

O
D

U
 

S
T

A
N

D
A

R
T

 D
O

S
Y

A
 

P
L

A
N

I 
K

O
D

U
 

H
İZ

M
E

T
İN

 A
D

I 

H
İZ

M
E

T
İN

 T
A

N
IM

I 

H
İZ

M
E

T
İN

 D
A

Y
A

N
A

Ğ
I 

M
E

V
Z

U
A

T
IN

 A
D

I 
V

E
 

M
A

D
D

E
 N

U
M

A
R

A
S

I 

H
İZ

M
E

T
T

E
N

 

Y
A

R
A

R
L

A
N

A
N

L
A

R
 

HİZMETİ SUNMAKLA  

GÖREVLİ/YETKİLİ 
KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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 1 

12 

01 

32 

62 

------ Tahsilat  

İdari Para 

Cezalarının 

Tahsilatı  

MYMY, 5326 

Say.Kabahatle

r Kanunu  

Gerçek Kişiler 

Tüzel Kişilikler 

Kooperatifler 

 

Maliye 

Bakanlığı 

Isparta 

Defterdarlığı 

Eğirdir 

Malmüd. 

Muhasebe 

Servisi 

------- ------- 

İdari Para 

Cezasına ilişkin 

Tutanak ve Yazısı 

Malmüd. 

Muhasebe 

Servisi 

 

Malmüdürü 

Defterdarlı

k Uzmanı 

Memurr 
 

------- 

 
------- ------------- 10 dk 700 Sunulmamaktadır 

 2 

12 

01 

32 

62 

------ Tahsilat 

Kişi 

Borçları  

Ödenmesi 

MYMY, 5326 

Say.Kabahatle

r Kanunu  

  Gerçek Kişiler 
Maliye 

Bakanlığı 

Isparta 

Defterdarlığı 

Eğirdir 

Malmüd. 

Muhasebe 

Servisi 

------- ------- 

- Kişi Borcu 

Cetveli  İlişkin 

Tutanak   

Malmüd. 

Muhasebe 

Servisi 

  

Malmüdürü 

Defterdarlı

k Uzmanı 

Memurr 
 

------- ------- ------------- 5 dk 650 Sunulmamaktadır 

 3 

12 

01 

32 

62 

------ İade 

Yersiz ve 

Fazla 

Ödenen 

Paraların 

İade 

Talepleri 

MYMY 
  Gerçek Kişiler 

Tüzel Kişilikler 

Maliye 

Bakanlığı 

Isparta 

Defterdarlığı 

Eğirdir 

Malmüd. 

Muhasebe 

Servisi 

------- ------- 

Paranın Fazla ve 

Yersiz Alındığını 

belirten yazı veya 

karar, 

İade edilmesi 

gereken miktar 

İade edilecek 

kişinin IBAN ı 

 

Malmüd. 

Muhasebe 

Servisi 

 

Malmüdürü 

Defterdarlı

k Uzmanı 

Memurr 
 

Red ve İade Belgesi  

 
------- ------------- 1 gün 100 Sunulmamaktadır 

4 

12 

01 

32 

62 

------ 
Teslim 

Alma 

Teminat 

Mektupları

nın 

Alınması 

ve 

İadesi 

MYMY, 

4734, 4735 

Gerçek Kişiler 

Tüzel Kişilikler 

Kamu Kurumları 

Maliye 

Bakanlığı 

 

Isparta 

Defterdarlığı 

Eğirdir 

Malmüd. 

Muhasebe 

Servisi 

------- ------- 

Üst Yazı, 

Teminat Mektubu, 

Teyit Yazısı, 

Kurumun Teyit 

Talep Yazısı  

 

Malmüd. 

Muhasebe 

Servisi 

Malmüdürü 

Defterdarlı

k Uzmanı 

Memurr 
 

------- ------- ------------- 10 dk 150 Sunulmamaktadır 

5 

12 

01 

32 

62 

------ 
Emanet 

Alma 

Nakti 

Teminatları

n alınması 

Ve İadesi 

MYMY, 

4734, 4735 

Gerçek Kişiler 

Tüzel Kişilikler 

Maliye 

Bakanlığı 

Isparta 

Defterdarlığı 

Eğirdir 

Malmüd. 

Muhasebe 

Servisi 

------- ------- 

 Üst Yazı, 

İade edilecek 

IBAN gösterir 

dilekçe 

Malmüd. 

Muhasebe 

Servisi 

Malmüdürü 

Defterdarlı

k Uzmanı 

Memurr 
 

------- ------- ------------- 10 dk 550 Sunulmamaktadır 

6 

12 

01 

32 

62 

------ 

Tahakku

k Evrakı 

Ödeme 

Merkezi 

Yönetim 

Harcama 

Belgeleri  

Yönetmelik 

Ödeme 

İşlemi 

MYMY, 

4734,4735  

Gerçek Kişiler, 

Tüzel Kişiler 

Maliye 

Bakanlığı 

Isparta 

Defterdarlığı 

Eğirdir 

Malmüd. 

Muhasebe 

Servisi 

------- 
------

- 

ÖdemeEmri 

Belgesi 

İlgili diğer bilgi 

ve Belgeler 

Malmüd. 

Muhasebe 

Servisi 

Malmüdürü 

Defterdarlı

k Uzmanı 

Memurr 
 

------- ------- ------------- 2 İş Günü  5.550 Sunulmamaktadır 


