KECIiBORLU KAYMAKAMLIGI
MALMUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S,'\I%A HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAM&“&E’:{\'MA
(EN GEC)
1- Konusuna gore;
a) Ilgili idarenin yazisi
b) Mahkeme karari
1 Her ]'“iirli'! Geli_r in c) Idari para cezasi karar tutanag 15 Dakika
Tahsil Edilmesi A .
d) Ecri misil ihbarnamesi
e) Ilgilinin beyan1
2- Vergi tahsilatinda
1- Tahsilinde; Mahkeme Karari
2- Tladesinde;
. . . . a) Mahkeme karari .
2 Adli Teminat Islemleri b) Alind: Ash 15 Dakika
c) Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi
) 1- Ihaleyi yapan kurumun yazisi _
3 Teminat Alnmas: 2- Teminat olarak kabul edilecek degerler 15 Dakika
1- Ihaleyi yapan kurumunu ilisiksizlik yazist
2- Alindi belgesi
3- SGK ilisiksizlik belgesi
. 4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu
4 Kesin Teminat Iadesi bulunmadigina dair belge 45 Dakika
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilin Banka
hesap bilgilerini gosterir dilekce
6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi
1- Ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
2- Alind1 Belgesi
5 Gegici Teminat Iadesi 3 I}:Iakit t.em.inaj[lgrlr_l. iadgsipde ilgilinin Banka 45 Dakika
esap bilgilerini gosterir dilekce
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi
1- Alindi Belgesi
2- 1lgili idarenin veya mahkemenin iadeye
. L. iligkin yazis1
6 Biitce Gelirlerinden Ret 3- Ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir 1 Saat
ve Iadeler dilekge
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi
Mahsup belgesi Kimlik numarasin1i veya vergi numarasini igeren .
7 niteliginde muhasebe dilekge 10 Dakika
islem fisi verilmesi




Ilgilinin Banka hesap bilgilerini ve kimlik
numarasini i¢eren dilekge

2- Alind1 belgesi (diizenlenmis olmasi halinde)
8 Emanet iade islemleri 3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina 30 Dakika
iligkin yazis1
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak
O6demelerde yetki belgesi
Kaybedi.lfan. allndl. ' 1- Dilekce
S belgeleri 1em t.anlkh 2- Gerekli hallerde gazete ilan 1 Saat
suret verilmesi
10 | Kiralama [lgilinin Talebini iceren Basvuru Dilekcesi 8 Ay
11 | Satis flgilinin Talebini Iceren Basvuru Dilekgesi 12 Ay
12 | Tahsis llgilinin Talebini igeren Basvuru Dilekcesi 12 Ay
Gergek Kisilerde;
a) Nifus ciizdan 6rnegi,
b) Imza sirkiileri,
¢) Yerlesim yeri adres belgesi,
d) Vergi levhasi,
Isyeri, is sahibine ait ise;
e) Vergi degerini gosteren emlak vergisi
beyanina ait belge,
. . ) Kiralanmis ise; ..
13 | Ise Baslama Islemleri f) Kira kontrats, 3 Giin
Nakliyecilerde;
g) Fatura veya noter senedinin 6rnegi,
Tiizel Kkisilerde;
h) Ticaret sicil gazetesi miiracaatina ait
belge,
i) Sirket ortaklarinin noter onayl niifus
clizdan suretleri
j)  Yerlesim yeri adres belgesi
14 | isi Terk islemleri Isi birakma bildirimi veya dilekce 3 Giin
15 | Nakil islemleri Isi birakma bildirimi veya dilekce 15 Giin
16 | Vergi Ilaveleri Dilekge 30 Dakika
17 | Vergi Terkleri Dilekge 30 Dakika
18 | Miikellefiyet Yazisi Dilekge 10 Dakika
Miikellefiyetleri
Olmayanlara Talepleri
19 | Uzerine Miikellef Dilekge 10 Dakika

Olmadiklarina Dair
Yaz verilmesi




20 Borcu Yoktur Ta.lep Dilekge 15 Dakika
Yazilan Islemleri

21 Vergi L‘thaSI Tasdik Dilekee, yoklama, vergi levhasi 10 Dakika
Islemleri

22 Qfleme Kaydedic.i Cihaz Yoklama, karar, dilekce 15 Dakika
Izin Yazis1 Talebi

23 Odeme Kaydedici Cihaz | Islemler Yonetmeligi 135. Mad, ilk fis, als fatura, 20 Dakik
Levhasi Tasdik islemleri | ruhsat fotokopisi aKixa
e-Beyanname Olarak

24 Verilmesine Gerek Vergi Usul Kanunu 257 Maddesi 10 Dakika
Olmayan
Beyannamelerin Kabulii

o5 EaillxetIQT,Slgn \l;e;’me Kullanilmamis ve en son kullanilan belgelerin ibrazi 20 Dakik
.4 el.)l.ne 15K Belge ile dosyasinda bulunan matbaada bastirdigi aKika
Iptali Islemi
Yapilan Tarhiyatlara
fliskin Vergi usul

26 | Kanununun 376. Dilekge 10 Dakika
Maddesince Talep
islemleri
Bilanco Gelir Tablosu

27 | Isletme Hesab1 Ozeti Dilekge 10 Dakika
Tasdik islemleri
Yapilan Tarhiyatlara Uzl talep dilekcesi

28 iliskin Uzlasma zlagma talep dilekgesi 1Ay
ilisi i Plaka No, T.C. Kimlik No, ilgi kisi ku .

29 Ilisik Kesme Belgesi / . Nik No, tlgt kit veya kurumun 10 Dakika
Yazsi Yazi veya dilekgesi

Tahakkuk fisi, 6deme emri, plaka ya da T.C. Kimlik .
30 | Vergi Tahsilat No 5 Dakika

Bagvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

flk Miiracaat ikinci Miiracaat
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