ISPARTA DEFTERDARLIGI
SULEYMAN DEMIREL UNIiVERSITESIi DONER SERMAYE SAYMANLIK MUDURLUGU
KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
No SURESI (EN GEC)
1 |Muhasebelestirme Odeme Emri Belgesi/Muhasebe Islem Fisi ve Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri D.S.I.B.MUH YON.21.MADDESI
Odemeler Yonetmeligindeki ekler 7 Is Giinii - Tlgili Isletmenin nakit
durumunun yeterli olmas1 halinde
2 |Tahsilat Tabhsilata iliskin idare yazisi, varsa ekleri 10 Dakika
3 |Teminat Mektubu 1-Idarece diizenlenmis teminata sebep isi ve teminat miktarin1 bildirir yazi
2-Mevzuatinda belirtilen usuliine uygun diizenlenmis teminat mektubu 1 Saat
3-Teminat mektubu teyit yazis1 4- idarenin bankaya yazmus oldugu teyit istem yazisi
4 |Teminat [adesi A- KESIN TEMINATLAR
1- Alind1 Belgesi 2-Idarece diizenlenmis teminat iadesini ve gerekgesini bildirir resmi yazi
3- SGK'nca diizenlenmis soguk miihiirlii "ilisiksiz" yazisi
4- Ihale konusu isle ilgili vergi borcu olmadigima iliskin resmi yazi 1 Saat
B- GECICi TEMINATLAR
1- Alind1 Belgesi 2-Idarece diizenlenmis teminat iadesini ve gerekgesini bildirir resmi yazi
(Piyasadan hazir halde alinip satilan mal alim isleri harig)
5 |Tedavi (giivence) 1- Odeme emri belgesi 2- Idarenin iadeye iliskin yazis1 3- Tahakkuk Cetveli 10 Dakika
bedellerinin ladesi 4- Tahsilata iliskin yazar kasa fisi 5- Onayl kimlik fotokopisi
6 [Muh Yetkilisi Mutemedi 1- Muhasebe yetkilisi mutemetleri kasa defteri 2- Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alindilart 1 15 Giinii
Tahsilatlarinin Denetimi 3- Yazar Kasa Z Raporlari 4- Otomasyon sisteminden alinacak kasa fisi
7 |Muhasebe Yetkilisi 1- idarece diizenlenmis alind1 ihtiyacini ve alindilarin verilecegi gorevliyi belirtir resmi yazi 20 Dakika
Alindis1 Verme 2- Kullanilmis Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alindisi cildi
8 |Senetli Alacaklar 1- Muhasebe Islem Fisi 2- Bor¢ Kabul Belgesi 3- Tahakkuk Cetveli 30 Dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadigimin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri Isparta Defterdarligi Ikinci Miiracaat Yeri Isparta Valiligi
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mailto:ispartadef@maliye.gov.tr
mailto:valilik@isparta.gov.tr

